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Realizzato con il contributo della Misura 331 “Formazione e informazione degli operatori economici” del PSR
2007/2013 Reg Ce 1698/2005

Informatica di livello base — 40 ore

Destinatari e nr 15 partecipanti: Operatori economici (ristoratori, albergatori, esercenti,
requisiti artigiani, agricoltori) residenti o domiciliati nei territori rurali in cui sono attuate
d’accesso le misure 3 e 4 del PSR

Durata: 40 ore di cui: 12 lezioni ed esercitazioni di 3 ore, 1 verifica di ore 4

Data di inizio corso: 17 marzo 2010

Date, Sede e Frequenza: un incontro a settimana nella serata di mercoledi

contenutidel |orqrio: 19.30-22.30

corso: Sede: Montese - Istituto Comprensivo V.le Dello sport 501 ( scuola media 1
piano)

e WINDOWS E EDITOR DI TESTO: PRESENTAZIONE DELLA VIDEATA DI
INIZIO; GESTIONE DI CARATTERI, RIGHE E PARAGRAF;CONTROLLO ORTOGRAFIA;
TRADUZIONE; CONTEGGIO PAROLE: FORMATTAZIONE DEL TESTO: FUNZIONE DRAG
AND DROP: INSERIMENTO DATI IN AUTOMATICO: GESTIONE NOTE A PIE' DI PAGINA;
GESTIONE DEL FILE; INSERIMENTO DI IMMAGINI

e FOGLIO DI CALCOLOQO: PRESENTAZIONE DELLA VIDEATA DINIZIO:
INTRODUZIONE AL PROGRAMMA NEI SUOI CONCETTI BASE (FILE, FOGLI, CELLE);
GESTIONE DEL FILE; GESTIONE DELLE CELLE, RIGHE E COLONNE; BORDI E SFONDO;
GESTIONE FOGLIINSERIRE E MODIFICARE TEST, NUMERI, FORMULE, COMMENTI;
GESTIONE STAMPA

o INTERNET: STRUTTURA DI INTERNET; IPERTESTUALITA' E MULTIMEDIALITA'; GLI
INDIRIZZI; NAVIGAZIONE IN INTERNET, BARRA DEGLI STRUMENTI, NAVIGARE CON PIU'
FINESTRE, PREFERITI; | MOTORI DI RICERCA; STAMPA DI UNA PAGINA WE; SALVARE
UNA PAGINA WE:CRONOLOGIA .UTILIZZO INTERNET PER PAGAMENTI: F24 BONIFICI,
UTILIZZO INTERNET PER PROMOZIONE E COMMERCIO SITO

« POSTA ELETTRONICA: AREA DI LAVORO DI OUTLOOK:VIDEATA DI

OUTLOOK; GESTIONE MESSAGGILEGGERE, INSERIRE, ELIMINARE UN INDIRIZZO;
ALLEGATI AL MESSAGGIO.

Costo 168 €

Attestato Attestato di frequenza
rilasciato:

Termine 26/02/2010
iscrizione:

Dinamica Soc. Cons. a.r.l. via Bigari n. 3, Bologna (BO)

Per informazioni: [Referente del corso: Farinelli Pietro (348/5644712)
Coordinatore del corso: Bellaera Claudia

Tel 051 6313815; Fax 051 6313858 c.bellaesra@dinamica-fp.it

Progetto Rif. P.A. 2008-431/BO prog. 2 approvato dalla Provincia di Bologna con Atto
Dirigenziale I.P.1006/2009 del 2/03/2009
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